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A Docenti di Seuola Secondaria di 1" grado
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Ogpetio: Grario ricevimento docenti scuoly secondaria di primo grado

I docenti sono invitati a predisporre nel registro elettromico oranio di veevimento, a) fine di consentire
un‘efficace ed efficienle comunicazions scuola - famiglia.

INDICAZIONI PER 1 DOCENTI
PROCEDURA PER LA PREIMSPOSIZIONE DED COLLOGOU] SUL REGISTRO ELETTRONICQ

Predisporre nel vegistro elettronico i) ricevimento seguendo e seguenti azion:

I Avcedere al portale Argo didup

2. Entrare nell area “Comunicazioni™ alla voce “Rivevimento docente”

3. Cliceare "Aggiungi™ ¢ predisporre orario ricevimento
Opni docente doved comunicare atla profssa Elvira Sharra il proprio giorne di disponibilita indicato nel
registro elettronice, St raccomanda una gestione degli orari di ricevimento tale da poter garantire la massima
privacy: a al riguarde si ricorda che da guest’anne 1o plattaforma Google non consente {a sala d'attess,

PROCIMRA PER LA PREPARAZIONE DELLA VEIDEO-REUNIONE COLLOOE ]

Siricorda che da quest’anno le impostazioni predelinile di Meel prevedono che, in presenza del Docente, 1o
studente possa senmpre accedere alla video-riunione. Allo stesso modo, gualora il Docente Tosse in video-
riunione per ricevimento genitord, luii § genttort aveebbero potenziabmente facoltd di intervenire: da
guest’anno, infati, il controlle privacy presente "anno seorso in Meel ¢ stato eliminalo da Goople.

"

127, in opni case, possibile per it Docente creare nel Calendario della Classroom wir evento Uricevimenio
genitori” (senza invitaliy allo seopo di avere una salo d atfexa per garantive {'ordinaio aceesso del genitori
al collogui neglf orari previsii,
Atto scopn sara possibile seguire Lo procedura riportata fla procedura & esepuibile esclusivamente da PC
NON UTILIZZARE SMARTPHONE (3 TABLET).

1. Accedere alla Classroom

2 Cliceare sl TAR " Lavori del corsp ™

3 Fare olic sy “Coogle Calendar "





4, Fore ofiv sul pulsante Crea (situcde i alio o sinistra)

S Avribuire all 'evento 1 tiiolo " Ricevimento genitori”

h. Impostare glorno ¢ waa fascia ovaria F viferimento (es, 1500 - 18.00)

Attenzione, non aggivagere nvitali

8 Fare elic su "Aggivngi videoconferenza o Google Meet”

O IMPORTANTE: accamto ol pulsante “Partecipa con Google Meet” offccare sul simobolo
“tngranaggio " DMSABILITARE Lo casella Vaccesse rapide ¢ poi fare olic sul pulsarie SALYA per
salvare le Impostazioni

10, Fare efic sl pulscaote SALYA in basso o desfro per salvare {'evento

Sioraceomanda i pubblicare un avviso sullo stream della claysroom per ricordare al genitore of NON
wtitizzare il consweto pulsante PARTECIPA per partecipare al colloquio eol genftore ma bensi a flinzione
CGOOGLE CALENDAR presente sul TAR " Lavori del corso ™

INDICAZYONE PER T GENITORI

PROCEDURA PER LA PRENCUAZIONE IMEF COLLOQT

I penitori doveanno prenotare i1 propriv collpguio con il docente delle maerie scelte, wtilizzando )a
procedura del registro elettronivo Argo Famiglia, seguendo le segoenti azioni:

I Aceedere al portare argo funiplia

2, Aprire la sezione “servizi classe ¢ selezionare Picona ricevimento docenti™

3. Nella finestra che si apre, in basso cliceare su "nuova prenotazione™

4, Selezionare il docente con cui si vuole fissare un colloguio

o Selezionare la data, prescelta per il colloguio, inserire email ¢/o numero di telefono per eventuali
sueressive comunicazioni ¢ infine cliceare su “conferma™.

Sard possibile per i genitor effetivare la prenotazione per il colloguio con il singolo docente.

PROCEDURA PER LA PARTECIPAZTONE AL OO 1O

Per Ja partecipazione dal colloguio i genitore dovrd wlilizzare "account dello sidente e sepuire la
|)|'()C5l'.“.-l£.il,ll'i"l7

Accedere alla Classroom esclusivamente con Paceount studente
. Cliceare sul TAB *Lavori del corso”

d —

- Cliceare sul pulsante “Goople Calendar™

A il

Fare elic sull'evento denominato "Ricevimento penitort™ ¢ atendere che 'insegnante si liberi,

Certa di poter conlare sulla vostra consueta collaborazione, s porgono
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